	
2019年中秋节值班表

	日期
	值班人
	带班领导

	
	幸福校区
	校本部
	

	9月13日
	周 乐
	孙雁
	孙小刚

	9月14日
	王智进
	董亚芳
	陈东立

	9月15日
	黄 飞
	谭锦绣
	樊  荣

	注意：
      1.值班期间，按时到岗，接听电话，做好值班记录；
      2.负责报纸、信件的收发及来人的接待；
      3.如遇重大问题及时向带班领导汇报；
值班时间：上午：8：30-11：30；下午：15：00-18：00
值班地点：校本部粉体楼101室；
幸福校区2号教学楼教师休息室；
[bookmark: _GoBack]值班电话：校本部：82202223； 幸福校区：82628277。



